Do zakresu zadań podstawowych Działu Finansowo - Księgowego w szczególności należy:

1. Planowanie środków budżetowych.

2. Planowanie środków FP i PFRON.

3. Kontrola „dyscypliny finansów publicznych”,

4. Kontrola dyscypliny wydatków z FP i PFRON.

5. Rozliczanie i ewidencjonowanie operacji finansowych z FP i PFRON.

6. Rozliczanie i ewidencjonowanie operacji budżetowych.
7. Obsługa kasowa FP i budżetu.

