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Sokdtka: Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na
przeprowadzenie szkolen oséb bezrobotnych
Numer ogloszenia: 19006 - 2010; data zamieszczenia: 22.01.2010
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.

Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

k. 1) NAZWA | ADRES: Powiatowy Urzad Pracy , ul. Kryhska 40, 16-100 Sokélka, woj. podlaskie, tel. 085
722 90 10, faks 085 722 90 11.
Adres strony internetowej zamawiajacego: http://www.pupsokolka.pl; http:/pup.sokolka.sisco.info

l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

i.1.1) Nazwa nadana zamowieniu przez zamawiajacego: Postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego na przeprowadzenie szkolen 0sob bezrobotnych.

I1.1.2) Rodzaj zaméwienia: ustugi.

11.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wieikosci lub zakresu zamdwienia: Przedmiotem zamowienia jest
zorganizowanie i przeprowadzenie szkoler dla osob bezrobotnych, finansowanych ze srodkéw Funduszu
Pracy i EFS w nastepujgcych kierunkach: 1) Podstawy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej] (CPV
80530000-8) -opis przedmiotu zaméwienia zawiera Zatacznik Nr 1 Czes¢ A do SIWZ - Czgée | zamowienia;
2} ABC przedsiebiorczosci z modulem ksiegowosci matych firm (CPV 80530000-8) -opis przedmiotu
zamowienia zawiera Zatacznik Nr 2 Czes¢ A do SIWZ - Czesc Il zamodwienia. Kazdy kierunek szkolenia
stanowi adrebng czes¢ zamowienia,

I1.1.4) Wspdlny Stownik Zamowien (CPV): 80.53.00.00-8.

IL.1.5) Czy dopuszcza sie zlozenie oferty cze$ciowej: tak, liczba czesci: 2.

I1.1.6) Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: nie.

11.1.7) Czy przewiduje sie udzielenie zamdwien uzupelniajacych: nie.

1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: .

SEKCJA Ili: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
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FINANSOWYM | TECHNICZNYM

HI.1) WARUNKI DOTYCZACE ZAMOWIENIA

111.2) WARUNKI UDZIALU
Opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania cceny spefniania tych
warunkéw: 1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sig¢ Wykonawcy, ktorzy: 1) posiadajg uprawnienia
do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja obowigzek takich
uprawnien; 2) posiadajg niezbgdna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia; 3) znajduja sie w sytuacii ekonomicznej i finansowej
zapewniajace] wykonanie zamowienia; 4) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1i2ww
ustawy, oraz ztozyli wymagane o$wiadczenia i przedtozyli niezbedne dokumenty okreslone w pun kcie Vi
i VII Specyfikacii Istotnych Warunkow Zamowienia; 5) akceptujg warunki zawarte we wWzorze umowy
zataczonej do Specyfikacji istoinych Warunkow Zamoéwienia na poszczegoine czesci zamowienia; 6)
widnieja w rejestrze instytucji szkoleniowych prowadzonym przez wojewddzkie urzedy pracy {zgodnie z
art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promogiji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy}); 7) speiniajg
wszystkie wymagania zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia. W przypadku skiadania
ofert przez firmy wystepujace wspoinie, kazda z tych firm musi spetnia¢ ww. warunki. 2. Z ubiegania sie
o zamowienie publiczne wyklucza sie wykonawcow, ktorzy: 1) nie spefniajg warunkow udziatu w
postepowaniu o zamdwienie publiczne z art. 22 ustawy prawo zamowien publicznych opisanych w pkt 1
ppkt 1) do 4); 2} podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 Prawa zamowien
publicznych; 3) wykonywali bezposrednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania, ub postugiwali sig w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu
tych czynnosci chyba, ze udziat tych wykonawcow w postepowaniu nie utrudnia uczciwej konkurencji; 4)
zZiozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania; 5) nie ztozyli
oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub dokumentéw potwierdzajacych
spelnianie tych warunkow z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych; 8) nie
zgodzili sie na przediuzenie okresu zwigzania oferta. 3. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli: 1} jest
niezgodna z ustawa; 2) jej tresc nie odpowiada tresci Specyfikagii Istotnych Warunkow Zamowienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamowien pubticznych; 3) jej ztozenie stanowi czyn
nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 4) zawiera
razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia; 5) zostata ztozona przez Wykonawce
wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia; 6) zawiera bigdy w obliczeniu ceny;
7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktorej mowa w arl. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych; 8) jest niewazna za
podstawie odrebnych przepisow, 4. Ofertg wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona, 5. Ocena

spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana przez zamawiajgcego na podstawie
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przedtozonych dokumentow i na zasadzie (speinia/nie speinia)..

Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu: Dia potwierdzenia speinienia
warunkow okreslonych w pkt V pkt 1 ninigjszego SIWZ, Wykonawca winien przediozy¢ nizej wymienione
dokumenty | oéwiadczenia w formie aryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnose z oryginatermn: 1. w
celu weryfikacji warunku zawartego w pkt V pkt 1 ppkt 1) SIWZ: 1) aktualny odpis z wiasciwego rejesiru
albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy
wymagaig wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarcze|, wystawione nie
wezesnie] niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert; 2. w celu weryfikacji warunku
zawartego w pkt V pkt 1 ppkt 2} SIWZ: 1) wykaz osob ktore beda wykonywa¢ zamowienie, zgodnie z
Zatacznikiem Nr 2 do poszczegoinych formularzy ofertowych, wraz z wymaganymi dokumentami tj.
potwierdzajacymi wyksztatcenie, kwalifikacje i umiejgtnosci, uprawnienia pedagogiczne oraz
doswiadczenie dotyczgce przedmiotu zamowienia - kazda z osob kadry dydaktycznej sktada dokumenty
lub CV zawierajgce co najmniej powyzsze informacje. Nie nalezy przedstawiac listy wszystkich
wykladowcow zatrudnianych przez Wykonawce. Do wykazu nalezy dotgczy¢ oswiadczenia osob, ktore
beda prowadzity szkolenie, iz zostali on poinformowani o prowadzeniu przez nich szkolenia dla os6b
bezrobotnych organizowanego przez Powiatowy Urzad Pracy w Sokotce. 3. W celu weryfikacji warunku
zawartego w pkt V pkt 1 ppkt 4} SIWZ: 1) o$wiadczenie Wykonawcy o spetianiu warunkow formalnych
okreslonych w art. 22 oraz o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art, 24 ust. 112 ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pozn. zm.), stanowigce
Zatacznik Nr 6 do poszezegolnych formularzy ofertowych; 4. w celu weryfikacji warunku zawartego w pkt
V pkt 1 ppkt 5) SIWZ: 1) oéwiadczenie Wykonawcy o akceptowaniu warunkow zawartych we wzorze
umowy zatgczonej do Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, zawarte w poszczegélnych
formutarzach ofertowych na realizacje wybranej czesci zamowienia; 5. w celu weryfikacji warunku
zawartego w pkt V pkt 1 ppkt 8) SIWZ: 1) aktualne zaswiadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do
rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucii
Wojewodzki Urzad Pracy; Wykaz pozostatych dokumentdw, jakie powinien dostarczy¢ wykonawea 1.
Formularze ofertowe na przeprowadzenie wybranych czeéci zamodwienia, sporzadzone zgodnie z
Zatacznikami do SIWZ. 2. Certyfikaty jakosci ustug, obejmujace swoim zakresem przedmiot zamowienia

(o ile instytucja je posiada np. akredytacja kuratora os$wiaty, certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig

ksztatcenia/szkolenia}..

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

V.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nigograniczony.
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IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryteria | ich znaczenie:

1-Cena-10

2 - Program szkolenia + zaproponowane przez instytucje szkoleniowg rozszerzenie na rzecz
podwyzszenie jakosci szkolenia - 20

3 - Kwalifikacje | do$wiadczenie zawodowe proponowanej kadry dydaktyczne] - 20

4 - Posiadanie przez instytucje szkoteniowq certyfikatow jakosct ustug - 15

5 - Warunki lokalowe, wyposazenie techniczne i materialy dydaktyczne - 10

8 - Migjsce szkolenia - 5

7 - Nadzér wewnetrzny stuzacy podnoszeniu jakosci prowadzonego szkolenia - 5

8 - Sposob sprawdzenia efektow szkolenta - 5

9 - Rodzaj dokumentow potwierdzajgcych ukonczenie szkotenia i uzyskanie kwalifikacji - 5
10 - Zaangazowanie instytucii szkoleniowej w pozyskiwanie miejsc pracy dia przeszkolonych oséb - 5

V.2.2) Wykorzystana bedzie aukcja elektroniczna: nie.

IV.3) INFORMAGJE ADMINISTRACYJNE

IV.3.1) Adres strony internetowej, na ktérej dostepna jest specyfikacja istotnych warunkdéw
zamoéwienia: http:/Awww . pupsokoika.pl; hitp://pup.sokolka.sisco.info.

Specyfikacjg istotnych warunkow zamoéwienia mozna uzyskag pod adresem: Powiatowy Urzad Pracy
w Sokodlce ul. Krynska 40 pok. 8 16-100 Sokotka.

IV.3.4) Termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert: 03.02.2010
godzina 12:00, miejsce: Powiatowy Urzad Pracy w Sokolce ul. Kryniska 40 pok. 8 16-100 Sokotka.

IV.3.5) Termin zwiazania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

iV.3.13) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkow Unii
Europejskiej: Czesc | zamowienia bedzie finansowana ze Srodkow Funduszu Pracy i srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. CzeS¢ | zamowienia bedzie finansowana w

catosci ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego..

CZESC Nr: 1 NAZWA: Podstawy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.
1) Krétki opis ze wskazaniem wielkos$ci lub zakresu zamdwienia: 1. Miejsce szkolenia: preferowane:
miasto Sokatka. 2. Termin szkolenia: Grupa |: najwczesniej od 22.02.2010r. - najpézniej do 05.03.2010r.

(finansowane z EFS); Grupa Ii: marzec 2010r. (finansowane z EFS); Grupa Hl: kwiecien 2010r.
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(finansowane z EFS); Grupa IV: maj 2010r. (finansowane z EFS); Grupa V: czerwiec 2010r.
(finansowane z Funduszu Pracy); Grupa Vi sierpien 2010r. (finansowane z Funduszu Pracy); Grupa Vil
wrzesier 2010r. (finansowane z Funduszu Pracy); Grupa Vill: pazdziernik 2010r. (finansowane z
Funduszu Pracy); Grupa IX: listopad 2010r. (finansowane z Funduszu Pracy). przy czym Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢ zmiany ww. wskazanych terminow. 3. Liczba dni szkolenia: max. 7 kolejnych dni
dla jednei grupy szkoleniowsj. 4. lios¢ uczestnikow szkolen: 90 osob ogotem, przy czym Zamawiajacy
zastrzega mozliwosé zmiany ilosci 0sob w zaleznosci od liczby chetnych. 5. llos¢ kursow: 6. 6. Zajecia
odbywac sie powinny w 1 grupie szkoleniowej minimum 10 osoh. 7. Celem intensyfikacji szkolen oraz
przeciwdziatania rozciagnieciu szkolenia w czasie, zajecia powinny by¢ realizowane wg ptanu nauczania
obejmujacego przecigtnie nie mniej niz 30 godzin zegarowych w tygodniu izn. 4 - 6 razy w tygodniu, nie
wiecej niz po 8 godzin zegarowych. Preferowane godziny zajed: rozpoczecie nie wezesniej niz godz.800,
zakonczenie nie pézniej niz o godz. 1700. 8. taczna liczba godzin lekcyjnych szkolenia przypadajaca na
1 osobe szkolong powinna wynosi¢: minimum 40 godzin, z czego czesé teoretyczna powinna
obejmowad minimum 20 godzin, natomiast praktyczna: minimum 20 godzin. 9. Kadra dydaktyczna
powinna posiadac kwalifikacje lub doswiadczenie dotyczace przedmiotu zaméwienia. 10. Program
szkolenia musi by¢ sporzgdzony zgodnie z Modutowymi Programami Szkolenia Zawodowego
Ministerstwa Pracy i Polityki Spoteczneg] (www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl) i powinien obejmowacs
¢O najmniej wymagane minimum programowe zamieszczone w ponizszej: 1. Zarzgdzanie firmg,
Rejestrowanie dziatalnosci (prezentacja dokumentow oraz instruktaz ich wypetniania; omowienie PKD
wraz z konsekwenciami podatkowymi wigzacymi sie z wyborem konkretnych branz i dziaidw); 2. Prawne
uwarunkowania prowadzenia dziatainosci gospodarczej (podstawy prawa cywilnego oraz prawa pracy,
podstawowe zasady wynikajace z ustawy o swobodzie dziatalnosci); 3. Podstawy wiedzy o zarzgdzaniu
organizacja (informacja i komunikacja, styl kKierowania, proces decyzyjny); 4. Prowadzenie negogcjacji; o.
Zarzadzanie strategiczne (strategia firmy, okreslenie celu, elementy analizy SWOT). 6. Wypelnianie
dokumentéw (ZUS, US itp.) przy rejestracii dziatalnosci gosp. ; 1. Zarzadzanie finansami w matej firmie
Dokumentacja ksiegowa i uproszczona ewidencja ksiegowa; 2. Ryczaft i karta podatkowa, 3. Peine
ksiegi handlowe; 4. Zarzgdzanie przeptywem gotowki; 5. Zradta finansowania dziatalnosci gospodarczej
matych firm; 6. Analiza finansowa firmy; 1. Opracowanie i tworzenie biznes planu Pomyst na biznes; 2.
Cel, istota i uwarunkowania tworzenia biznes planu; 3. Elementy biznes planu; 4. Zakres i metodologia
wykonania poszczegolnych czesci biznes planu; 5. Przyktadowy biznesplan; 6. Praktyczne warsziaty -
pisanie wiasnych biznesplanéw; 7. Wypetnianie wnioskéw o przyznanie jednorazowo srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej przez urzedy pracy; Instytucje i system wsparcia przedsiebiorczosdi,
1. Zrodha finansowania dziatalnosci Mozliwosci kredytowania; 2. Mozliwosci | warunki ubieganta sig o
dotacje PUP; 3. Fundusze pozyczkowe w woj. podlaskim; 11. Osoby bezrobotne, objete szkoleniem,

bedg miaty prawo do stypendium. Instytucja szkoleniowa nie jest obowigzana do ubezpieczenia tych

0s0b.
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2) Wspéiny Stownik Zamowien {CPV): 80.53.00.00-8.

3) Czas trwania lub termin wykonania: Rozpoczecie: 22.02.2010.

CZESC Nr: 2 NAZWA: ABC Przedsiebiorczosci z modutem ksiggowosci matych firm.
1) Krétki opis ze wskazaniem wietkosci ub zakresu zamoéwienia: 1. Migjsce szkolenia: preferowane:
miasto Dabrowa Bialostocka. 2. Wymagane jest, aby szkolenie bylo realizowane w dwaéch terminach: a) |
termin: najwczeéniej od 22.02.2010r. - najpodzniej do 19.03.2010r.; (I grupa); b) Il termin: czerwiec 2009
(1l grupa); przy czym Zamawigjacy zastrzega mozliwost zmiany ww. wskazanych terminow. 3. Liczba dni
szkolenia: max. 15 kolejnych dni dla kazdej grupy szkoleniowej. 4. 1losc uczestnikdw szkolen: minimum
16 0s6b ogétem po minimum 8 osob w grupie. 5. Celem intensyfikacji szkoler oraz przeciwdziatania
rozciggnieciu szkolenia w czasie, zajecia powinny byc¢ realizowane wg planu nauczania ohejmujgcego
przecietnie nie mniej niz 30 godzin zegarowych w tygodniu tzn, 4 - 6 razy w tygodniu, nie wiecej niz po 8
godzin zegarowych. Preferowane godziny zajeé: rozpoczecie nie wczesniej niz godz.800, zakonczenie
nie pozniej niz o godz. 1700. 6. Laczna liczba godzin lekeyjnych szkolenia przypadajaca na 1 osaobe
szkolong powinna wynosi¢: minimum 90 godzin, z czego czest teoretyczna powinna obejmowac
minimum 45 godzin, natomiast praktyczna: minimum 45 godzin. 7. Kadra dydaktyczna powinna posiadac
kwalifikacje lub doéwiadczenie dotyczace przedmiotu zamowienia. 8. Program szkolenia musi by¢
sporzgdzony zgodnie Z Modutowymi Programami Szkotenia Zawodowego Ministerstwa Pracy 1 Polityki
Spoteczne (www standardyiszkolenia.praca.gov.pl) i powinien obejmowac co najmniej wymagane
minimum programowe zamieszczone w ponizszej: Aspekly prawne prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej 1.Podstawy prawne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. 2. Formy prowadzenia
dziatainosci gospodarcze). 3.Umowy funkcjonljjqce w obrocie gospodarczym. 4. Ustawa prawo
zaméwien publicznych- mozliwosci udziatu w przetargach Jak rozpoczag wiasng dziatalnosc
gospodarczg 1.Dobry pomyst na biznes 2 Tworzenie planu przedsigwziecia tj. biznes-planu -cel i istota
tworzenia biznes-planu -elementy biznes-planu - analiza otoczenia SWOT -pisanie wiasnych biznes-
planow Rejestracja dziatalnosci gospodarczej 1.Wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub
Krajowego Rejestru Sadowego 2. Uzyskanie nr REGON 3. Zgtoszenie platnika sktadek ZUS 4. Wybor
formy rozliczenia z Urzedem Skarbowym i uzyskanie nr NIP 5. Otwarcie i prowadzenie rachunku
hankowego 6. Zgtoszenie do Panstwowej Inspekcji Pracy | Panstwowej Inspekdii Sanitarmnej Marketing w
matej firmie 1. Zasady marketingu i marketing-mix: - sposoby badania ryn ku pracy -analiza konkurencii -
reklama 2. Public-relation 3. Prowadzenie negocjacji Elementy prawa pracy 1. Omowienie wybranych
zagadnien i problemoéw na podstawie przepisow Kodeksu Pracy i Kodeksu Cywilnego Ksiggowos¢
matych firm 1. Wybrane elementy prawa gospodarczego w praktyce. 2.Wybrane zagadnienia z
rachunkowosci - dowody ksiegowe -prawidiowa identyfikacja zdarzen gospodarczych -dokumentacja i
ewidencja srodkow trwatych i obrotowych, 3.8porzadzenie bilansu. 4. Przeprowadzenie remanentu. 5.

Analiza finansowa firmy. Formy ewidencji dziatainosci gospodarczej w praktyce 1. Formy opodatkowania
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i ewidencji dziatalnosci gospodarczej: - podatkowa ksiega przychodow i rozchodéw - zryczattowany
podatek docho- dowy w formie karty podatkowej, - ryczalt od przychodéw ewidencjonowanych, -
zryczattowany podatek dochodowy w formie karty podatkowej Roziiczenia z Urzedem Skarbowym i ZUS
1 Naliczanie | odprowadzanie podatku do Urzedu Skarbowego. 2. Naliczanie miesiecznych zaliczek
podatku zryczattowanego. 3. Sporzadzanie deklaracji podatkowych. 4 Naliczanie | odprowadzanie
podatku w przypadku, gdy jest sig podatnikiem VAT. 5. Rozliczenia z ZUS. Zrodta finansowania
dziatalnosci firmy 1. Instytucje i system wsparcia przedsigbiorczosci. 2. Zewnetrzne zrédia finansowania
- mozliwosci kredytowania, - Fundusze unijne 2007-2013 - inne formy wsparcia Wykorzystanie
komputera w prowadzeniu firmy Praktyczne zastosowanie programow komputerowych utatwiajgcych
funkcjonowanie firmy: Platnik, program kadrowo-ptacowy, ksiegowy, Excel 9. Osoby bezrobotne, objete
szkoleniem, beda mialy prawo do stypendium, Instytucja szkoleniowa nie jest obowiazana do
ubezpieczenia tych 0sob..

2) Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 80.53.00.00-8.

3) Czas trwania lub termin wykonania: Rozpoczecie: 22.02.2010.

http://bzp0.portal.uzp.gov.pl/index.php?ogloszenie=show&pozycja=19006&rok=201... 2010-01-22



