POWIATOWY URZAD PRACY Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia

Sokoétka, /| lipca 2010r,

CU.MW.3421-10/10

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego
na przeprowadzenie szkolen oséb bezrobotnych

I. Nazwa oraz adres zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Sokédlce
ul. Krynska 40, 16-100 Sokotka

tel. (85) 722 90 10, fax (85) 722 90 11
http://www.pupsokolka.pl
http://pup.sokolka.sisco.info/

e-mail: biso@praca.gov.pl

Godziny urz¢gdowania: 8.00 — 14.00

II. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
szacunkowej ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamowien
publicznych.

2. Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoOwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759),
przepis6w wykonawczych do Ustawy, ogloszenia o zaméwieniu oraz niniejszej SIWZ.

3. Do czynno$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcoéw w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia stosuje si¢ przepisy powotane] ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach
nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.
z 1964 r. Nr 16, poz. 93, z p6ézn. zm.).

4. Podstawa prawna opracowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia:

a) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z2010r. Nr 113, poz. 759).

b) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2009r. Nr 226, poz. 1817 z pdzn. zm.).

¢) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 224, poz. 1796).
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III. Opis przedmiotu zaméwienia

. Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla osob

bezrobotnych, finansowanego ze $rodkoéw Funduszu Pracy i Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w nastgpujacych kierunkach:

1) Kompleksowa obsluga komputera z wykorzystaniem pakietu biurowego
(CPV 80533100-0) — opis przedmiotu zamoéwienia zawiera Zalacznik Nr 1 Czgsé A do
SIWZ — Czesé I zaméwienia,

2) Profesjonalny asystent biurowy z komputerows obsluga zagadnien kadrowych
(CPV 80533100-0) — opis przedmiotu zamdéwienia zawiera Zatacznik Nr 2 Czgsc A do
SIWZ — Czesé I zamowienia.

Kazdy kierunek szkolenia stanowi odrebng czes¢ zamoéwienia.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych. Wykonawca moze

ztozyé oferty czedciowe na jedna lub wigcej czesci zamowienia. Oferty powinny by¢
ztozone w odrebnej kopercie dla kazdej czesci zamdéwienia.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych i réwnowaznych.

° % A w

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é powierzenia przez Wykonawcg wykonania czesei lub
calodci zaméwienia podwykonawcom. W takim przypadku zobowigzany jest do
wykazania w formularzu ofertowym czeéci zaméwienia, kiorej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwodci udzielania zamowien uzupelniajacych.
Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje aukgji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Wymagania stawiane Wykonawcy:

1) Wykonawca zobowiazany jest sporzadzi¢ oferte i zrealizowac szkolenia z nalezyta
starannoécia, z zachowaniem obowigzujacych przepiséw prawa, w tym dotyczacych
zakresu i warunkéw szkolen oraz na warunkach okre$lonych w zalaczonych wzorach
umow;

2) Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamoéwienia uzgadniane beda przez
Zamawiajacego z Wykonawcg lub z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy;

3) Wykonawca winien okresli¢ telefony kontaktowe i numery fax oraz inne ustalenia,
niezbedne dla sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia;

4) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnodci za szkody wyrzadzone przez
Wykonawce podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

IV. Termin wykonania zaméwienia

1.

Wymagane terminy wykonania zamowienia:

1) Czeéé I zamoéwienia: Kompleksowa obstuga komputera z wykorzystaniem pakietu
biurowego — najwcezesniej od 19.08.2010r. najp6zniej do 30.09.2010r.;
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Czeé¢ II zamodwienia: Profesjonalny asystent biurowy z komputerowa obslugg
zagadnieni kadrowych — najwczesniej od 23.08.2010r. najpdzniej do 30.09.2010r.

2. Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé zmiany terminu realizacji zaméwienia.

V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy:

1)
2)
3)

4

3)

6)

7

8)

9)

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowigzek takich uprawnien;

posiadajg niezbedng wiedz¢ 1 do$wiadczenie oraz dysponuja potencjalem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;

polegaja na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamdwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow, o ile udowodnig
Zamawiajacemu, ze beda dysponowali zasobami niezbgednymi do realizacji
zamowienia;

nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 w/w ustawy, oraz zlozyli
wymagane o$wiadczenia i przedtozyli niezbedne dokumenty okreslone w punkcie VI
i VII Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdéwienia;

akceptuja warunki zawarte we wzorze umowy zalaczonej do Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamdwienia na poszczegolne czgsci zamowienia;

widnieja w rejestrze instytucji szkoleniowych prowadzonym przez wojewodzkie
urzedy pracy (zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy);

spelniaja wszystkie wymagania zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia;

posiadaja siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, o ile spetniaja wszystkie wymagania zawarte w pkt. 1 ppkt. 1) do 8).

2. 7 ubiegania si¢ o zaméwienie publiczne wyklucza si¢ wykonawcow, ktdrzy:

)

2)

3)

4)
3)

podlegaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 Prawa zamowien
publicznych;

wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania, lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami
uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnoéci chyba, ze udzial tych wykonawcow
w postgpowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

ztozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wpltyw na wynik
prowadzonego postgpowania;

nie wykazali spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu;

nie zgodzili si¢ na przedluzenie okresu zwigzania oferta.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1)

jest niezgodna z ustawa;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych;
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3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii;

4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia;

5) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, nie zgodzit si¢ na
poprawienie omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zaméwien
publicznych;

8) jest niewazna za podstawie odrebnych przepisow.

4. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

5. Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu bedzie dokonana przez
zamawiajacego na podstawie przedlozonych dokumentéw i na zasadzie ,Spelnia/nie
spetnia”.

VI. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu

A. Na oferte skladaja sie nastepujace dokumenty i zalgczniki: Formularz ofertowy wraz z
Zatacznikami na przeprowadzenie wybranej czgéci zamowienia, sporzadzony zgodnie z
zatacznikiem do SIWZ oraz podpisany przez Wykonawee lub pelnomocnika Wykonawcey.

B. Dla potwierdzenia spetnienia warunkéw okreslonych w pkt V pkt 1 niniejszego SIWZ,
Wykonawca winien przedtozy¢ nizej wymienione dokumenty i o$wiadczenia w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem:

1. w celu weryfikacji warunku zawartego w pkt V pkt 1 ppkt 1) SIWZ:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt. 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert;

2) w przypadku Wykonawcow posiadajacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 1
ppkt. 1, dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadiosci;

3) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw 0sdb skladajacych
oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych;

2. w celu weryfikacji warunku zawartego w pkt V pkt 1 ppkt 2) SIWZ:

1) wykaz os6b ktore beda wykonywaé zamoéwienie, zgodnie z Zalgcznikiem Nr 2
do formularza ofertowego, wraz z CV kazdej z oséb kadry dydaktycznej, kidre
zawiera co najmniej informacje dotyczace wyksztalcenia, kwalifikacji 1 umiejetnosci,
uprawnien pedagogicznych oraz doswiadczenia dotyczacego przedmiotu zamdwienia.
Nie nalezy przedstawia¢ listy wszystkich wyktadowcow zatrudnianych przez
Wykonawce. Do wykazu nalezy dotaczy¢ oswiadczenia osob. ktore beda prowadzity
szkolenie, iz zostali oni poinformowani o prowadzeniu przez nich szkolenia dla osdb
bezrobotnych organizowanego przez Powiatowy Urzad Pracy w Sokolce. CV oraz
oéwiadczenia musza by¢ podpisane czytelnie przez osobe, ktorej dotycza.

3. W celu weryfikacji warunku zawartego w pkt V pkt 1 ppkt 4) SIWZ:
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1) o$wiadczenie Wykonawcey o spelnianiu warunkéw formalnych okreslonych w art. 22
oraz o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn.
zm.), stanowiace Zalgcznik Nr 6 do poszczegélnych formularzy ofertowych;

4. w celu weryfikacji warunku zawartego w pkt V pkt 1 ppkt 5) SIWZ:

1) o$wiadczenie Wykonawcy o akceptowaniu warunkow zawartych we wzorze umowy
zatlaczonej do  Specyfikacji Istotnych ~ Warunkéw  ZamoOwienia, zawarte
w poszcezeg6lnych formularzach ofertowych;

5. w celu weryfikacji warunku zawartego w pkt V pkt 1 ppkt 6) SIWZ:

1) za$wiadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez whasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji Wojewodzki Urzad
Pracy, wystawione w roku ubiegania sie o udzielenie zaméwienia;

6. W przypadku, gdy Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoOwienia innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw, do oferty nalezy
dotaczy¢ dokumenty wymienione w pkt. VI pkt. 1 dotyczace tych podmiotoéw oraz:

1) pisemne zobowigzania tych podmiotéw do oddania Wykonawcom do dyspozycji
niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia;

VII. Wykaz pozostalych dokumentéw, jakie powinien dostarczy¢ wykonawca

1. Certyfikaty jakoéci ustug, obejmujace swoim zakresem przedmiot zamdwienia (o ile
instytucja je posiada np. akredytacja kuratora o$wiaty, certyfikat systemu zarzadzania
jako$cia ksztatcenia/szkolenia).

2. W przypadku sktadania oferty wspdlnej, po ustanowieniu pelnomocnika, do oferty nalezy
dotaczy¢:

1) pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu lub do reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy;

2) os$wiadczenia i dokumenty opisane w pkt. VI pkt. 1 dla kazdego partnera z osobna,
pozostale dokumenty sktadane sa wspdlnie.

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow

1. Wszystkie dokumenty zwigzane 2z postepowaniem beda dostgpne w siedzibie
Zamawiajacego, przekazywane droga pocztowa na wniosek Wykonawcy oraz
zamieszczane na stronie internetowe] Zamawiajgcego http://www.pupsokolka.pl i
http://pup.sokolka.sisco.info/, jezeli przepis prawa tego wymaga.

2. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg w formie pisemnej lub faksem.
Dokumenty przekazane za pomocg faksu nalezy niezwlocznie potwierdzi¢ w formie
pisemne;j.

3. W przypadku przekazania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji faksem,
kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Osoby, ktére pobiora SIWZ osobiscie lub poczta powinny zostawi¢ pelne dane
teleadresowe (w tym: imig¢ i nazwisko, nazwe wykonawcy, adres, faks) umozliwiajace
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korespondencje w celu przeslania uzupetnieni do niniejszych warunkéw lub otrzymywania
wyjasnien. W przypadku pobrania SIWZ ze strony internetowej Wykonawca powinien
pisemnie potwierdzi¢ Zamawiajacemu pobranie SIWZ.

5. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest: Edyta Wilkiel, Monika
Wiszowata, Anna Turko i Aneta Joszczyk, PUP w Sokélce, ul. Krynska 40,
16-100 Sokolka, fax 85 722 90 11.

6. Zamawiajacy udziela odpowiedzi niezwlocznie, jednak nie pdéZniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
przekaze Wykonawcom, ktérym przekazal SIWZ, bez ujawniania zZroédia zapytania, a
takze zamiesci na stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.
8. Nie udziela sie Zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy

odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych
zachowania pisemnosci postegpowania.

9, W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu do skladania
ofert, zmodyfikowac treéé specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

10. Wprowadzone w ten sposob modyfikacje, zmiany lub uzupemienia zostana niezwlocznie
przekazane, z zachowaniem formy pisemnej, wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia oraz umieszcza na stronie
internetowej, na ktorej udostgpniono SIWZ.

11. Wszelkie modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak
rowniez pytania Wykonawcoéw wraz z wyjasnieniami staja si¢ integralng czgscig
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i beda wiazace przy sktadaniu ofert.

12. W przypadku, gdy zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia prowadzi
do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu, Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie
ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

13. W przypadku, gdy zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia nie
prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamdéwieniu a jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert i
poinformuje o tym Wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci informacje na
stronie internetowej, na ktorej udostgpniono SIWZ. Wszelkie prawa i zobowigzania
Wykonawcy odnosnie wczeéniej ustalonych terminéw beda podlegaty nowemu
terminowi.

IX. Wymagania dotyczgce wadium

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
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X. Termin zwigzania oferta

1.

2.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni tj. do dnia 02 wrzesnia 2010 roku.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwiazania oferts, zwrocié sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

1.

FL o g 5 B3

10.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna, jednoznacznie opisana ofert¢ na kazda czes¢
zamoOwienia i zaproponowaé jedng cene, ktorej nie moze zmieni¢. Cena przedmiotu
zamdwienia nie podlega negocjacji.

Realizacja ustugi moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Wykonawca odpowiada za prawidtowo$¢ i kompletnosé oferty.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Tre$é oferty powinna odpowiada¢ tresci SIWZ.

Oferta oraz zataczniki do oferty powinny by¢ przygotowane zgodnie z tredcia formularzy
stanowiacych zalaczniki do niniejszego SIWZ. Zaleca si¢ wykreslenie pol
niewypelnionych.
Podpisanie oferty:

1) Oferta oraz zalaczniki i dokumenty skladane wraz z oferta, wymagaja podpisu osob
uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem powinno by¢ sporzadzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby
poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginalem).

2) Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy, wymaga
zalaczenia wiasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego (oryginat lub
kserokopia pos$wiadczona za zgodno$é z oryginalem przez osobe udzielajaca
pelnomocnictwo lub notariusza).

Dokumenty wymagane od Wykonawcow, powinny byé zlozone w oryginale Iub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub
pelnomocnego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta wraz z zatacznikami powinna byé¢ sporzadzona czytelnie pismem drukowanym,
maszynowym lub komputerowym w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski poswiadczony przez
Wykonawceg.

Forma oferty i dokumentéw sktadanych wraz z oferta:

1) Zaleca sie ponumerowanie kazdej strony oferty i sktadanych dokumentéw kolejnymi
numerami, a w tresci formularza ofertowego poda¢ informacje z ilu stron sklada sig
oferta wraz z zalacznikami. Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé oferte
zgodnie z wymaganiami okrelonymi w ustawie Prawo zamowien publicznych i
niniejszej SIWZ;

2) Zaleca si¢ trwale polaczenie stron oferty i zalacznikéw, z zastrzezeniem
pkt XI ppkt 12., uniemozliwiajace dekompletacjg zawartosci oferty;
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3) Wszelkie zmiany w tresci oferty i zalacznikéw (np. poprawki, przekreslenie, dopiski)
powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (oséb)
podpisujacej oferte. W przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane;

4) Oferte nalezy zlozy¢ w 1 egzemplarzu, w zaklejonej kopercie;

5) Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zaltacznikow, powinny by¢ zgodne z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i
wierszy.

Zadne dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie
oryginaldw, nie podlegaja zwrotowi.

W przypadku, gdyby oferta zawierala informacje, stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w
sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére sposrod zawartych w ofercie informacji
stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Informacje te winny byé umieszczone w osobnej
wewngtrznej kopercie, odrgbnie od pozostatych informacji zawartych w ofercie. Strony
nalezy ponumerowac¢ w taki sposob, aby umozliwi¢ ich dopasowanie do pozostalej czesci
oferty (nalezy zachowa¢ ciaglo$¢ numeracji stron oferty).

. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamoOwienia do oferty powinno zosta¢ zalgczone pelnomocnictwo dla pelnomocnika
uprawnionego do reprezentowania tych Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

XII. Miejsce i termin skladania ofert

1.

Oferty nalezy sktada¢ w trwale zamknigtym opakowaniu (kopercie), uniemozliwiajacym
otwarcie 1 zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uplywem terminu skladania ofert do dnia:
04 sierpnia 2010r. do godz. 08.15 w siedzibie zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy
w Sokolce, ul. Kryfiska 40, 16-100 Sokélka, Pokéj nr 8. Dla ofert przestanych do
Zamawiajacego, liczy si¢ data i godzina dostarczenia oferty do siedziby Zamawiajacego.

. Koperta powinna by¢ opatrzona napisem:

»Oferta na przeprowadzenie szkolenia dla os6b bezrobotnych na czgsé ......

DI, o nmmmmmanansaemsmen sammemem waat s e S AR S TN ARSI SRS R 056
Nie otwiera¢ przed dniem 04.08.2010 r. godz. 08.30”

Nazwa i adres WYKONAWCY «ucciuiiiiiiinreierieieieeseissseeesnsensesnssnses

----------------------------------------------------------------------------------------

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostana niezwlocznie
zwrocone bez otwierania.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona oferte pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty, przed uptywem terminu sktadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi byé¢ oznaczone jak w
pkt XII ppkt 2 oraz dodatkowo podpisane ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uplywie terminu sktadania ofert.
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XIII. Miejsce i termin otwarcia ofert

1. Oferty zostang otwarte w siedzibie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Sokolce przy
ul. Krynskiej 40, w pokoju Nr 12 w dniu 04.08.2010 r. o godzinie 08.30.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie kazdej czgéci zamowienia.

3. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferta
jest otwierana oraz informacj¢ dotyczaca ceny ofert i terminu realizacji przedmiotu
zamowienia.

XIV. Opis sposobu obliczania ceny

1. Ceng oferty nalezy przedlozy¢ na formularzu ofertowym Czgs¢ B na realizacje wybranej
czesci zamowienia, zawartym w Zalaczniku Nr 1 lub Nr 2 do Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia.

2. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku, z wyodrebnieniem naleznego
podatku VAT - jezeli wystgpuje.

3. Cene oferty ustala sie na podstawie kalkulacji kosztow, przedtozonej przez Wykonawce
na Zatgczniku Nr 1 lub Nr 2 do formularza ofertowego.

4. Kalkulacja kosztow szkolenia, o ktorej mowa w pkt 3, powinna okresla¢ koszt szkolenia
dla grupy i na jednego uczestnika z uwzglednieniem realnych kosztow szkolenia.

5. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwiagzane z realizacjg szkolen, w tym
m.in. koszt egzaminu wewngtrznego (w osrodku szkoleniowym) oraz koszt egzaminu
panstwowego, o ile wymaga tego kierunek szkolenia.

6. Cena oferty powinna zawiera¢ w sobie ewentualne upusty oferowane przez Wykonawce.

7. Cena okreslona przez Wykonawce zostaje ustalona na okres waznosci umowy i nie bedzie
podlega¢ zmianom.

8. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w zlotych polskich.

9. Zamawiajgcy uprawniony jest do poprawienia oczywistych omylek pisarskich oraz
omytek rachunkowych w tresci oferty w zakresie przewidzianym ustawa.

XV. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty, ich
znaczenia i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty, zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi kryteriami w skali
100 punktowe;j:

1) Program szkolenia + zaproponowane przez instytucje szkoleniowg rozszerzenie na
rzecz podwyzszenia jakosci szkolenia 20 pkt;

2) Kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe proponowanej kadry dydaktycznej 20 pkt;

3) Posiadanie przez instytucj¢ szkoleniowa certyfikatow jakosci ustug 15 pkt;

4) Koszt osobogodziny szkolenia jednej osoby 10 pkt;

5) Warunki lokalowe, wyposazenie techniczne 1 materiaty dydaktyczne 10 pkt;

6) Miejsce szkolenia 5 pkt;
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7) Nadzér wewngtrzny stuzacy podnoszeniu jakodci prowadzonego szkolenia 5 pkt;

8) Sposob sprawdzenia efektéw szkolenia 5 pkt;

9) Rodzaj dokumentow potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji
5 pkt; _

10) Zaangazowanie instytucji szkoleniowej Ww pozyskiwanie miejsc pracy dla
przeszkolonych osob § pkt.

Ocena ofert bedzie sie odbywata wg nastepujacych zasad:

Ad. 1) Przy ocenie programu szkolenia + zaproponowanego przez instytucje¢ szkoleniowg
rozszerzenia brane bedzie pod uwage:

a) ogolna liczba godzin kursu wraz z rozszerzeniem min. godzinowego:

Wartos¢ punktowa zostanie przyznana wg ponizszego wzoru:

Vonlity = liczba gf)dzin szko'lenia ro-zpatrywanej offarty < 10
max liczby godzin ocenianego szkolenia
b) liczba godzin zaj¢é praktycznych:
Warto$é punktowa zostanie przyznania wg ponizszego Wzoru:

Punkty = liczba godzin zajec praktycznych szkolenia rozpatrywanej oferty < 10

max liczba godzin zajec praktycznych ocenianego szkolenia

Ostatecznie, oferta otrzyma iloé¢ punktdéw zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.

Ad. 2) Przy ocenie kwalifikacji 1 doswiadczenia zawodowego proponowanej kadry
dydaktycznej bedzie brane pod uwage:

a) poziom wyksztalcenia:

wyksztatcenie Srednie i zasadnicze zawodowe —2 pkt

wyksztalcenie wyzsze — 4 pkt
b) uprawnienia pedagogiczne:

posiadanie uprawnien pedagogicznych —4 pkt

brak uprawnien pedagogicznych — 0 pkt

¢) posiadane doswiadczenie zawodowe wykladoweow w zakresie prowadzenia szkolen
zwiazanych z przedmiotem zamowienia (ilo$¢ zrealizowanych szkolen):

brak szkoleni lub 1 szkolenie —0 pkt
min. 2 szkolenia — 1 pkt
od 3 do 5 szkolen —3 pkt
6 szkolen i powyze] — 5 pkt
d) ilog¢ odbytych kurséw / szkolen przez wykladowce zwigzanych z przedmiotem

zamoOwienia:

min. 1 kurs / szkolenie —3 pkt
brak kurséw / szkolen — 0 pkt
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e) doswiadczenie zawodowe wykladowcy zwiazane z przedmiotem 1 tematyka

zamoOwienia:
min. 6 m-cy —4 pkt
brak lub ponizej 6 m-cy — 0 pkt

Suma punktow uzyskanych przez poszezegdlnych wykladowcow danego szkolenia
zostanie podzielona przez liczbe wyktadowcow tego szkolenia z zaokragleniem do dwdch
miejsc po przecinku.

Ad 3) Przy ocenie posiadanych przez instytucje szkoleniowsg certyfikatow jakosci ustug
bedg brane pod uwage:

a) posiadanie certyfikatu systemu zarzadzania jakoscig ustug obejmujacego swoim
zakresem przedmiot zamdwienia:

instytucja szkoleniowa, ktéra posiada certyfikat jakosei ustug otrzyma — 10 pkt;
brak certyfikatu jakosci ustug — 0 pkt;

b) posiadanie akredytacji kuratora oswiaty:
instytucja szkoleniowa, ktora posiada akredytacje kuratora o$wiaty otrzyma — 5 pkt;
brak akredytacji kuratora oswiaty — 0 pkt;

Oferty zostang ocenione na podstawie zlozonych kserokopii posiadanych certyfikatow —
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem. Maksymalna ilo$é punktéw jaka mozna
zdoby¢ w tym kryterium jest rdwna 15.

Ad 4) Ocena kosztu osobogodziny szkolenia jednej osoby bedzie dokonana na podstawie
pOnizZszego Wzoru:

__ najnizszy koszt osobogodziny szkolenia 1 osoby <

Punkty 10

badany koszt osobogodziny szkolania 1 osoby

Ostatecznie, oferta otrzyma ilos¢ punktow zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku.

Ad 5) Przy ocenie warunkéw lokalowych, wyposazenia technicznego i materiatow
dydaktycznych beda brane nastgpujace warunki:

a) Wykonawca zapewni odpowiednie pomieszczenia uwzgledniajac warunki bhp;

b) Wykonawca zagwarantuje dla kazdego uczestnika szkolenia samodzielne stanowisko
szkoleniowe;

¢) Wrykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia materialy dydaktyczne na
wlasnosc¢;

Oferta spetniajaca tacznie wszystkie wymienione warunki otrzyma — 10 pkt;

Oferta, ktora nie spelni tacznie w/w warunkéw otrzyma — 0 pkt;

Ad 6) Przy ocenie miejsca szkolenia bedzie brane pod uwage:

a) Wykonawca, ktory =zorganizuje szkolenie w miejscu preferowanym przez
Zamawiajacego i okreslonym w opisie przedmiotu zaméwienia otrzyma — 5 pkt;

b) Wykonawca, ktory zorganizuje szkolenie w innym miejscu niz preferowane przez
Zamawiajacego otrzyma — 0 pkt;
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Ad 7) Wartoé¢ punktowa dotyczaca nadzoru wewnetrznego bedzie przyznawana nastgpujaco:

a) Wykonawca, ktéry zapewni podczas szkolenia nadzoér wewngtrzny stuzacy
podnoszeniu jakosci prowadzenia szkolenia otrzyma — 5 pkt;

b) Wykonawca, ktory nie zapewni podczas szkolenia nadzoru wewngtrznego stuzacego
podnoszeniu jakosci prowadzenia szkolenia otrzyma — 0 pkt;

Ad 8) Warto$¢ punktowa dotyczaca sprawdzenia efektow szkolenia i uzyskania

kwalifikacji bedzie przyznawana nastgpujaco:

a) Wykonawca, ktory przeprowadzi w trakcie szkolenia co najmniej 2 egzaminy
wewngtrzne otrzyma — 5 pki;

b) Wykonawca, ktory przeprowadzi w trakcie szkolenia 1 egzamin wewnetrzny otrzyma
— 2 pkt;

c) Wykonawca, ktory nie przeprowadzi w trakcie szkolenia egzaminu wewngtrznego
otrzyma — 0 pkt;

Do oceny nie bedg brane pod uwage egzaminy kwalifikacyjne lub specjalistyczne, ktdre sa
wymagane do uzyskania uprawnien.

Ad 9) Warto$¢ punktowa dotyczaca oceny rodzaju dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji bedzie przyznawana nastepujaco:

a) Wykonawca, ktéry wystawi po zakonczeniu szkolenia dokument potwierdzajacy
ukonczenie szkolenia, w tym m.in. zaswiadczenie, certyfikat otrzyma — 5 pkt;

Ad 10) Warto$¢ punktowa dotyczaca oceny zaangazowania instytucji szkoleniowej

w pozyskiwanie miejsc pracy dla przeszkolonych osob bedzie przyznawana nastgpujgco:

a) Wykonawca, ktory wykaze skuteczne zaangazowanie w pozyskiwanie miejsc pracy
dla przeszkolonych oséb otrzyma — 5 pkt;

b) Wykonawca, ktéry nie wykaze zaangazowanie w pozyskiwanie miejsc pracy dla
przeszkolonych oséb otrzyma — 0 pkt;

2. Ustalone kryteria nie podlegaja zmianie w trakcie prowadzonego post¢powania.

3. Oferty zlozone na poszczegdlne czesci zamdOwienia beda oceniane odrgbnie w oparciu
o ww. kryteria i ich wagi przez Komisj¢ Przetargowa.

4. Czlonkowie Komisji Przetargowej dokonaja oceny kryteriow samodzielnie.

5. Ostateczna ocena punktowa poszczegélnych czesci zamdowienia begdzie zaokraglona do
dwoch miejsc po przecinku i bedzie stanowi¢ $rednia punktéw z sumy ocen wszystkich
cztonkow Komisji.

6. Realizacja zamowienia, zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwigkszg
ilo§¢ punktéw, nie mniej jednak niz 60.

XVI. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych.
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XVII. Udzielenie zaméwienia

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawey, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza po dokonaniu oceny zgodnie z zasadami opisanymi w pkt XV
niniejszego SIWZ.

XVIIIL. Informacje o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Po zakonczeniu postgpowania, a przed zawarciem umowy, Zamawiajacy poinformuje
pisemnie Wykonawce — ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza — o terminie i
miejscu podpisania umowy.

2. Wykonawca jest zobowigzany zglosi¢ si¢ w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego w celu podpisania umowy. Niestawienie si¢ Wykonawcy
w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie traktowal si¢ bedzie jako nie
przystapienie do zawarcia umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

XIX. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. Zamawiajacy nie bedzie zadal od wybranego Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

XX. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Postanowienia zawarto we wzorach umow, stanowiacych Zataczniki do poszczegdlnych
formularzy ofertowych na realizacj¢ zamdwienia.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcey w przypadku:

a) zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych przeprowadzenie zaje¢ osobom
wskazanym przez Wykonawcg w ofercie na skutek nieprzewidzianych okolicznosci
m.in. choroby, zgonu — Wykonawca ma obowigzek zapewnienia 0sob na zastgpstwo
o rownorzednych kwalifikacjach;

b) =zaistnienia nieprzewidzianych okolicznos$ci uniemozliwiajacych przeprowadzenie
zaje¢ w miejscu lub terminie wskazanym przez Wykonawce w ofercie — Wykonawca
ma obowigzek zapewnienia realizacji przedmiotu zamdwienia w réwnowaznym
miejscu lub terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym;

c) =zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych skierowanie na szkolenie liczby oséb
ustalonej umowie, zaleznej od liczby chetnych i zdolnych do uczestnictwa
w szkoleniu.

XXI. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawey w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przyshuguja

$rodki ochrony prawnej (Dzial VI ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759)).
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XXII. Zalgezniki

Zataczniki sktadajace si¢ na integralng cz¢s¢ specyfikacji:

1. Zalacznik Nr 1 — Czes¢ A: Opis przedmiotu zamdowienia
Czesé B: Formularz ofertowy zamowienia Czes¢ | zamowienia;
2. Zalacznik Nr 2 — Czesé A: Opis przedmiotu zamowienia
Czes¢ B: Formularz ofertowy zamdwienia Czesé I1 zamowienia;
;/,

'l

/
Zatwierdzit: f
/

DYREKTOR ;JHZE;OU
‘/L,

inz. Mirostow Biermacki
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