Zatacznik Nr 8 do Ogloszenia

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

zawartaw dniu ...............o.oee r. w Sokoélce pomigdzy: Powiatowym Urzedem Pracy w
Sokotce, ul. Krynska 40 reprezentowanym przez
............................................................................................................................. , Zwanym dalej

A reereeere e z 51edzibg W ......oeevvennnnne ul. reprezentowang przez ............. ,
zwanym dalej Wykonawca

Umowa niniejsza zostaje zawarta z Wykonawcg wybranym w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych.

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji zamowienie — $§wiadczenie na
rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Sokotce i Filii w Dabrowie Biatostockiej ustug
pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek listowych,
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych wedlug potrzeb,
dorgczania zwrotow przesytek listowych po wyczerpaniu mozliwosci dorgczenia lub
wydania odbiorcy oraz dorgczania zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym
doreczeniu zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegolnosci
przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017r., poz.
1481 z poézn. zm.) i aktow wykonawczych oraz zgodnie z postanowieniami niniejszej
umowy, Ogloszeniem o zamoéwieniu i oferta Wykonawcy z dnia ........... 2018r.

2. Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania przesytek w wyznaczonych placowkach
Wykonawcy zlokalizowanych na terenie miast: Sokotka i Dabrowa Bialostocka oraz
dostarczania ewentualnych zwrotow do siedziby Zamawiajagcego w  Sokolce
1 Dabrowie Bialostockie;.

3. Wykonawca o$wiadcza, Ze realizacja zadania:

1) na terenie miasta Sokotka wykonywana bedzie przez placowke pocztows
zlokalizowang przy ul. ......c.coccevviiniiiiniie ,

2) na terenie miasta Dabrowa Bialostocka wykonywana bedzie przez placowke
pocztowa zlokalizowang przy ul. .........ccceeviviiiiiiicnii

4. Realizacja zadania odbywac si¢ bedzie na podstawie ustawy z dnia 23 Ilstopada 2012r.
Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 1481 z p6zn. zm.) oraz aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie.

§2

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy okresla si¢ w kwocie ........... zt brutto zgodnie
z Formularzem ofertowym i Formularzem cenowym Wykonawcy z dnia ..........cccceevenennn,

2. W trakcie realizacji zamoéwienia rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym be;dq
dokonywane w oparciu o ceny jednostkowe za wskazane rodzaje przesytek podane przez
Wykonawce w Formularzu cenowym i rzeczywista ilo$cig nadanych i zwrdconych
przesytek z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia.

3. llosci wskazane w Formularzu cenowym s3 wielko$ciami szacunkowymi, przyjetymi
w celu porownania ofert 1 wyboru najkorzystniejszej oferty.



10.

11.

12.

13.
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Wykonawcy nie begda przystugiwaly Zzadne roszczenia wobec Zamawiajagcego w

przypadku, gdy ilo$¢ nadanych przesytek lub odebranych zwrotéw okaze si¢ mniejsza od

podanej przez Zamawiajacego W Formularzu cenowym.

W przypadku przekroczenia ilosci nadanych przesylek Iub odebranych zwrotow

okreslonych przez Zamawiajagcego W Formularz cenowym ustugi te beda rozliczane

wedhug cen jednostkowych podanych w w/w Formularzu.

W przypadku wystgpienia koniecznosci nadania rodzaju lub gabarytu przesyiki, ktorej

Zamawiajgcy nie wykazat w Formularzu cenowym, cene jednostkowg przesytki ustali si¢

w oparciu o obowigzujacy w dacie nadania przesytki ogolnodostepny cennik Wykonawcy.

Rozliczenia migdzy stronami z tytutu realizacji zadania dokonywane beda w cyklach

jednomiesigcznych z dotu na podstawie faktycznej ilo$ci zrealizowanych ustug.

Faktury z tytutu realizacji zadania wystawiane beda w terminie 7 dni od zakonczenia

okresu rozliczeniowego z 21 dniowym terminem platnosci liczonym od dnia

otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

Za dzien zaplaty strony przyjmuja dzieh wptywu S$rodkéw na rachunek bankowy

Wykonawcy.

Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawcy stuzy prawo dochodzenia odsetek

ustawowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystawienia faktur odrgbnie za przesytki nadawane

przez Powiatowy Urzad Pracy w Sokotce oraz odrebnie za przesytki nadane przez Filie

w Dabrowie Biatostockiej.

Nabywca / Platnikiem jest: Powiatowy Urzad Pracy w Sokotce, ul. Krynska 40, 16 — 100

Sokoétka NIP: 545 — 10 — 32 — 536.

Faktury, o ktorych mowa w ust. 11 powinny by¢ dostarczone przez Wykonawce na adres:
Powiatowy Urzad Pracy

ul. Krynska 40
16 — 100 Sokotka

§3

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ wilasciwe opakowanie, umieszczanie informacji
o wniesione] oplacie 1 adresowanie nadawanych przesylek, zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie normatywami.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym
tj. utozonych strong adresowg w tym samym kierunku a dodatkowo dla przesylek
rejestrowanych wedlug kolejnosci  wpisow w pocztowe] ksigzce nadawczej,
dokonywanych z uwzglednieniem podzialu na rodzaje ustug, przesylki krajowe
I zagraniczne, priorytetowe i ekonomiczne, a dla przesylek nierejestrowanych — wedtug
zestawienia opracowanego przez Wykonawce.

Zamawiajacy prowadzi¢ bedzie pocztowa ksiazke nadawcza w 2 egzemplarzach,
z ktorych oryginal przeznaczony bedzie dla Wykonawcy, a kopia dla Zamawiajacego.
Pocztowa ksigzka nadawcza prowadzona bedzie wedlug zasad okreSlonych przez
Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje si¢ przekazywaé Zamawiajagcemu zestawienie zawierajace
wykaz przesytek zwrdéconych.

§4

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 01.04.2018r. do dnia
31.03.2021r.
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2. Umowa ulega wczes$niejszemu rozwigzaniu w przypadku zaplaty wynagrodzenia do
kwoty, o ktorej mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

§5

1. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia
Zamawiajacemu przystuguje katalog kar okreslonych w art. 88 ustawy z dnia 23 listopada
2012r. — Prawo pocztowe.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogodlnych
w przypadku, gdy szkoda z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
umowy przekroczy warto$¢ odszkodowania przystugujacego na podstawie ust. 1.

§6

Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za wszelkie dziatania lub zaniechania swoich
podwykonawcow, jak za swoje dzialania lub zaniechania.

§7

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo stosowania drukéw ZPO wlasnego naktadu dla przesytek
nadawanych w trybie okreslonym Kodeksem postgpowania administracyjnego.

§8

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ zapewni¢ adresatom przesytek krajowych nadawanych przez
Zamawiajacego mozliwosci odbioru awizowanych przesylek na terenie gminy wiasciwej
ze wzgledu na miejsce zamieszkania adresata

2. Placowki awizacyjne musza by¢ czynna we wszystkie dni robocze (od poniedziatku do
piatku), z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy — co najmniej 6 godzin dziennie.

§9

1. Zamawiajagcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy z przyczyn dotyczacych
Wykonawcy, w nastgpujacych przypadkach:
1) likwidacji lub rozwigzania przedsigbiorstwa Wykonawcy,
2) utrata prawa do wykonywania dziatalnosci bedacej przedmiotem niniejszej
umowy,
3) przerwania wykonania ushugi przez okres dtuzszy niz 3 dni,
4) realizacji zamowienia niezgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Warunkiem odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy w przypadkach okre§lonych w
pkt 3) i 4) jest uprzednie wezwanie Wykonawcy do wykonywania swoich obowigzkow
oraz wyznaczenie w tym celu dodatkowego trzydniowego terminu. W przypadkach
zaj$cia okolicznosci opisanych w pkt 1) i 2), Zamawiajacy ma prawo do odstapienia od
umowy bez konieczno$ci wyznaczania dodatkowego terminu.

3. Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ pod rygorem niewaznos$ci na pismie i zawierac
uzasadnienie.
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§10

1. Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien niniejszej umowy w nastepujacym zakresie:

1)
2)

3)

wynikajacych ze zmian organizacyjnych Zamawiajacego,

zmiang cen jednostkowych, pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urz¢du
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez ustawg z dnia 23
listopada 2012r. — Prawo pocztowe lub zmiang stawki podatku VAT,

w zakresie zmiany przedmiotu umowy — jezeli konieczno$¢ wprowadzenia zmian jest
skutkiem zmiany przepiséw prawa.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11

1. Klauzula bezpieczenstwa danych osobowych:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych nadawcow
korespondencji wptywajacej 1 odbiorcow korespondencji wychodzace; bedacych
przedmiotem niniejszej umowy, zgodnie z zasadami wskazanymi w ustawie z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2135) oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,
poz.1024);

Wykonaweca jest podmiotem przetwarzajagcym dane osobowe na podstawie art. 31
ustawy o ochronie danych osobowych, o ktorym mowa w pkt. 1;

Wykonawca moze przetwarza¢ powierzone dane osobowe wylacznie w celu i w
zakresie przewidzianym w umowie;

przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych Wykonawca przestrzega zasad
wskazanych w niniejszej umowie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji, o ktérych mowa w
pkt. 1;

Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje s$rodkami umozliwiajagcymi prawidlowe
przetwarzanie powierzonych danych osobowych oraz spetnia wymagania okreslone w
art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz wymagania okre§lone w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji, o ktérych mowa w
pkt. 1;

Wykonawca zobowigzuje si¢ do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich
informacji oraz danych osobowych, jak rowniez sposobu ich zabezpieczania,
uzyskanych w zwiagzku z wykonywaniem czynnosci objetych niniejszg umowa, takze
po wygasnieciu niniejszej umowy,

Wykonawca podejmuje wszelkie dziatania shuzace zachowaniu danych osobowych w
poufnosdci przez pracownikow majacych do nich dostep w zwigzku z realizacja
niniejszej umowy;

Wykonawca oswiadcza, ze osoby skierowane przez nig do realizacji niniejszej umowy
zostang zobowigzane, na mocy niniejszej umowy, do dbatosci o bezpieczenstwo
informacji przetwarzanych w trakcie wykonywania czynnosci wynikajacych z
niniejszej umowy oraz o zachowanie w poufnosci wszelkich informacji oraz danych
osobowych, jak réwniez sposobu ich zabezpieczania, uzyskanych w zwigzku z
wykonywaniem czynno$ci obj¢tych niniejszag umowa, takze po wygasnigciu niniejszej
umowy;,
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9) Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielania Zamawiajagcemu na kazde jego zadanie
informacji na temat przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych, a w
szczegblnos$ci do niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez Wykonawce i jej pracownikow obowigzkéw dotyczacych ochrony
danych osobowych;

10)w przypadku powzig¢cia przez Zamawiajagcego wiadomo$ci o razacym naruszeniu
przez Wykonawce zobowigzan wynikajacych z przepisow ustawy o ochronie danych
osobowych i1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji, o ktérych
mowa w pkt. 1 lub postanowien niniejszej umowy, Wykonawca umozliwi
Zamawiajacemu dokonanie kontroli. Zamawiajacy przed dokonaniem kontroli
poinformuje Wykonawce o planowanym terminie, miejscu i zakresie kontroli oraz
przekaze wykaz osOb przeprowadzajacych kontrol¢ (imi¢ 1 nazwisko, nr i seri¢
dowodu osobistego). Wykonawca wyznaczy osob¢ do kontaktu w zakresie planowanej
kontroli. Kontrola bgdzie przeprowadzana wylacznie w obecnosci przedstawiciela
Wykonawcy. Wykonawca zobowigzuje si¢ jednoczesnie do zastosowania si¢ do
zalecen pokontrolnych Zamawiajacego dotyczacych poprawy jako$ci zabezpieczania
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania.

§ 12

Osoba do kontaktu po stronie Zamawiajgcego:

. Wszelkie zawiadomienia, zapytania lub informacje odnoszace si¢ do lub wynikajace
z realizacji przedmiotu umowy, wymagajg formy pisemnej lub elektronicznej.

§13

. Ewentualne spory wynikajace z realizacji umowy, strony beda rozstrzyga¢ polubownie,
a jezeli bedzie to niemozliwe rozstrzyga¢ je bedzie sad wilasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie maja odpowiednio
przepisy Kodeksu cywilnego i Prawa pocztowego.

. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze
stron.

. Integralng cze$¢ umowy stanowig Zatgczniki:

1) Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

2) Oferta Wykonawcy

Zamawiajacy: Wykonawca:



