Załącznik Nr 2

do Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzędnicze, 

w tym kierownicze stanowiska urzędnicze
w Powiatowym Urzędzie Pracy w Sokółce

OPIS STANOWISKA PRACY

W POWIATOWYM URZĘDZIE PRACY W SOKÓŁCE

A. INFORMACJE OGÓLNE DOTYCZĄCE STANOWISKA PRACY

1. Stanowisko 

…………………………………………………………………………….

2. Dział / Referat 

….…………………………………………………………………………

3. Wymiar czasu pracy 

….…………………………………………………………………………

B. WYMOGI KWALIFIKACYJNE

1. Wymagania niezbędne (konieczne) do podjęcia pracy:

     1)  Wykształcenie (charakter lub typ szkoły)

……………………………………………………………………………….......

     2) Specjalność 

…………………………………………………………………………..……….

     3) Uprawnienia

……………………………………………………………………..…………….

     4) Doświadczenie zawodowe


Doświadczenie w pracy w PUP


…………………………………………………………………………………...

Doświadczenie w pracy poza PUP


…………………………………………………………………………………...
      5) Umiejętności zawodowe

……………………………………………………………………..…………….

……………………………………………………………………..…………….

……………………………………………………………………..…………….

2. Wymagania dodatkowe, pozwalające na optymalne wykonywanie zadań na       stanowisku:

……………………………………………………………………..…………….

……………………………………………………………………..…………….

……………………………………………………………………..…………….

C. ZAKRES ZADAŃ WYKONYWANYCH NA STANOWISKU
Główne obowiązki:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Zakres uprawnień:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Zakres odpowiedzialności:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Zastępstwo:

………………………………………………………………………………………………

Sporz.:
.............................................................

Akceptacja Dyrektor PUP w Sokółce

